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Projekt pn. ,Szkota+Biznes- wspolpraca na rzecz rozwoju kadr ICT w woj. pomorskim” wspétfinansowany
przez Unie Europejska w ramach srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

Tczew, dnia 26 sierpnia 2013 .

ZAPROSZENIE DO SKtADANIA OFERT
na wykonanie zamdwienia o wartosci netto nie przekraczajacej
kwoty 14.000 euro

1. Nazwaiadres ZAMAWIAJACEGO
Powiat Tczewski/ Zesp6t Szkét Technicznych w Tczewie
z siedzibg w Tczew 83-110, ul. Parkowa 1

2. Tryb postepowania: ROZPOZNANIE CENOWE
3. Przedmiot zamdwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest petnienie funkcji koordynatora szkolnego projektu (1 osoba) pn.:
»Szkota+Biznes- wspodtpraca na rzecz rozwoju kadr ICT w woj. pomorskim”, realizowanego w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki Priorytetu IX Rozwdj wyksztatcenia i kompetencji w regionach
Dziatania 9.2 Podniesienie atrakcyjnosci i jakosci szkolnictwa zawodowego wspdtfinansowanego z
Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Projekt ma charakter edukacyjny i skierowany jest do siedmiu szkét i placowek ksztatcenia
zawodowego ponadgimnazjalnych z wojewddztwa pomorskiego. W ramach projektu szkota wdrazac
bedzie swdj program rozwojowy oparty na: organizacji praktyk zawodowych dla uczniéw w zaktadach
pracy, realizacji zaje¢ pozalekcyjnych z zakresu podstaw mechatroniki, SEP, IPC, prowadzeniu
doradztwa zawodowego w formie spotkan grupowych i indywidualnych. nauczanych przedmiotéw,
realizacji kurséow. W kazdej szkole zaangazowany zostanie 1 koordynator szkolny.

Do zadan koordynatora szkolnego bedzie nalezato:

1. planowanie i nadzér nad dziataniami projektu na poziomie szkét oraz wymagang dokumentacjg w
celu realizacji dziatan projektu zgodnie z przepisami prawa,

2. uzgadnianie harmonogramow zajec i nadzor nad ich realizacjg,

3. biezgca wspdtpraca z Dyrektorem szkoty partnerskiej

5. przedstawiania Liderowi informacji finansowych i sprawozdawczych w terminach i formie
umozliwiajgcej przygotowanie wnioskdw o ptatnos¢ wymaganych w umowie o dofinansowanie
projektu,

7. przeprowadzenie procedury rekrutacji oraz udziat w pracach Komisji Rekrutacyjnej

8. weryfikacja zgromadzonych danych uczestnikoéw projektu oraz przekazanie ich Specjaliscie ds.
Monitoringu i Sprawozdawczosci na potrzeby systemu PEFS

9. nadzdr nad przestrzeganiem oraz przestrzeganie przepiséw ustawy z dnia 29.08.1997 r. o ochronie
danych osobowych,

10. nadzér nad dokumentami sprawdzajgcymi poziom wiedzy uczestnikdw/uczestniczek projektu (na
wejsciu i wyjsciu) oraz przekazanie ich Specjalisci ds. Monitoringu i Sprawozdawczosci.

11. promowanie projektu na poziomie szkoty (strona internetowa, dystrybucja ulotek, plakatdw,
dziatania informacyjne w trakcie spotkan z uczniami, rodzicami i pracodawcami),

12. umieszczanie logo EFS, PO KL i symbolu UE na materiatach promocyjnych, edukacyjnych,
informacyjnych i szkoleniowych zwigzanych z realizacjg zadan zgodnie z wytycznymi dot. promocji PO
KL
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13. wykorzystywanie materiatéw informacyjnych i wzoréw dokumentdéw przekazanych przez Lidera,
14. systematyczne informowanie Koordynatora projektu o postepie i ewentualnych zagrozeniach w
realizacji zaje¢,

15. prowadzenie dokumentacji fotograficznej projektu

15. zbieranie danych dot. monitoringu z uwzglednieniem zgodnosci realizacji projektu z
harmonogramem, stanu rekrutacji i przekazywanie ich Liderowi i SpecjaliScie ds. Monitoringu i
Sprawozdawczosci

16. udziat w posiedzeniach Zespotu projektowego i Grupy Sterujgcej, bezposrednia wspodtpraca z
zespotem zarzadzajgcym projektem,

17. aktywne uczestnictwo i wspétpraca w dziataniach Partnerstwa majgce na celu realizacje projektu,
18. przygotowanie dokumentédw do kontroli prowadzonej przez organy wewnetrzne i instytucje
zewnetrzne w zakresie realizacji projektu na poziomie szkoty,

19. informowania uczestnikow projektu o obowigzku poddania sie czynnosciom kontrolnym,

20. przestrzeganie obowigzkow, termindw i zalecen wynikajagcych z umowy o dofinansowanie
projektu,

21. prowadzenie wtasnej ewidencji czasu pracy.

Wyzej wymienione obowigzki beda realizowane przez 20 miesiecy, tj. od 01 wrzesnia 2013 roku do
30 czerwca 2015 roku w wymiarze70 godzin miesiecznie. Zamowienie realizowane bedzie w sposéb
ciggty na terenie siedziby Zamawiajgcego.

4. Realizacja ww. zadan odbywac sie bedzie na podstawie umowy cywilno-prawnej lub dodatku do
wynagrodzenia.

Planowany czas podpisania umowy — wrzesier 2013 .

Termin realizacji zamdwienia:

od dnia podpisania umowy do dnia 30 czerwca 2015 .

5. Warunki udziatu w postepowaniu:

1) Wykonawcag moze by¢ osoba, ktéra posiada:
Obligatoryjnie
a) Ukonczony kurs przygotowania pedagogicznego lub rownowazny dajgcy uprawnienia do
nauczania w szkotach ponadgimnazjalnych
b) Znajomos$c¢ organizacji i specyfiki pracy placdwek oswiatowych

Dodatkowo

c) Woyksztatcenie wyzsze magisterskie

d) Znajomos¢ tematyki szkolnictwa zawodowego (2 lata doswiadczenia w pracy w szkole
ponadgimnazjalnej o profilu zawodowym, lub 2 lata w pracy w firmach szkoleniowych,
Swiadczacych ustugi szkolenia zawodowego).

e) Doswiadczenie w realizacji projektow edukacyjnych z mtodziezg ponadgimnazjalng

6. Oferta winna zawieraé nastepujace dokumenty i informacje:

1) wypetniony formularz ofertowy- zatgcznik nr 1
2) oswiadczenie o spetnieniu warunkéw — zatgcznik nr 2.
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Oferta winna by¢ sporzadzona w jezyku polskim w sposdb trwaty i czytelny, podpisana przez
Wykonawce.

7. Kryterium wyboru oferty:
1) Przy wyborze oferty Zamawiajacy kierowat sie bedzie kryterium ceny — waga 100%, przy
spetnieniu wszystkich wymaganych warunkéw okreslonych w pkt 3 zaproszenia.
2) Z Wykonawcg, ktéry spetni wymagania i ztozy oferte z najnizszg ceng, zostanie podpisana
umowa.

8. Oferte nalezy:

1) ztozy¢ w formie pisemnej w Zespole Szkét Technicznych w Tczewie 83-110, ul. Parkowa 1 w
terminie do dnia 30 sierpnia 2013 r. do godz 10:00.

2) ztozy¢ w jednej kopercie zaadresowanej na Zamawiajgcego i opatrzonej napisem: Oferta na
petnienie funkcji koordynatora szkolnego projektu pn.: ,Szkota+Biznes- wspétpraca na rzecz
rozwoju kadr ICT w woj. pomorskim” wspoétfinansowanego przez Unie Europejska w ramach
srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego.

3) oferty nie zawierajgce petnego zakresu przedmiotu zamdwienia okreslonego w zapytaniu

ofertowym zostang odrzucone.

9. Pytania dotyczace przedmiotu zaméwienia prosimy kierowaé na adres email: poczta@zse.tcz.pl
Lub telefonicznie (058) 531-00-15
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Zatgcznik nr 1

OFERTA

Adres e-mail

Zespot Szkot Technicznych w Tezewie /83-110/
ul. Parkowa 1

Nawigzujgc do zaproszenia do sktadania ofert na petnienie funkcji koordynatora szkolnego projektu
pn.: ,,,Szkota+Biznes- wspétpraca na rzecz rozwoju kadr ICT w woj. pomorskim” realizowanego
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

1. Oferuje wykonanie przedmiotu zamdwienia, ktérego zakres okreslono w w/w zaproszeniu za cene:
miesiecznie................. ZE BrUttO (STOWNIE: oo )
Jest to taczna cena ofertowa przygotowana zgodnie z wymogami zaproszenia z wszystkimi optatami

koniecznymi do zakoriczenia realizacji zaméwienia.

2. Deklaruje ponadto:
1) termin wykonania zaméwienia: od dnia podpisania umowy do 30 czerwca 2015 r.

Oswiadczam ze:
1) Zapoznatem/-am sie z zaproszeniem i nie wnosimy do niego zastrzezen oraz, ze otrzymatem/-
am wszelkie konieczne informacje niezbedne do przygotowania oferty.

miejscowosc, data

(podpis Wykonawcy)
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Zatgcznik nr 2

OSWIADCZENIE
o spetnieniu warunkéw

Przystepujagc do udziatu w  postepowaniu o udzielenie zamdwienia  publicznego,
w trybie rozpoznanie cenowe na zadanie pn.: Petnienie funkcji koordynatora szkolnego projektu pn.:
»Szkota+Biznes- wspétpraca na rzecz rozwoju kadr ICT w woj. pomorskim” realizowanego w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

Swiadomy/-a odpowiedzialnoéci karnej wynikajacej z art. 233 Kodeksu karnego za skfadanie
fatszywych zeznan, oswiadczam, Ze: spetniam warunki dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy

prawa naktadajg obowigzek ich posiadania;
2) posiadania wiedzy i doswiadczenia;

(Podpis Wykonawcy)
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